ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa materiafow eksploatacyjnych do drukarek, odbidr zuzytych tonerow/tuszy oraz oproznianie
pojemnikow na zuzyty toner W 2019 i 2020 roku dla potrzeb Paristwowej Szkoty Muzycznej | st.
im. W. Lutosfawskiego, Plac Chopina 14, 64-300 Nowy Tomysl.

Panstwowa Szkota Muzyczna zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu o wartosci netto, ktora
nie przekracza rownowartos$ci kwoty 30 000 euro netto, przeprowadzonego na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) oraz Regulaminu
wydatkowania $rodkow publicznych w  Panstwowej Szkole Muzycznej [ stopnia

im. W. Lutostawskiego w Nowym Tomyslu.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

Sukcesywna dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek, odbiér zuzytych (tuszy
i tonerdw), oraz oprdznianie pojemnikOw na zuzyty toner W terminie od 15.11.2019 do
31.12.2020r. dla potrzeb Panstwowej Szkoty Muzycznej I stopnia im. W. Lutostawskiego w
Nowym Tomyslu. Szczegotowy wykaz ilosciowy i asortymentowy materiatow eksploatacyjnych
stanowi zatacznik nr 2 do zapytania — Formularz Cenowy.

Oznaczenie przedmiotu wedtug klasyfikacji CPV:

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow

30125100-2 Wktady barwiace

30125000-1 Czesci akcesoria do aparatow fotokopiujacych

Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot dostawy byl produkowany jako fabrycznie nowy, wolny
od wad technicznych i prawnych, dopuszczony do obrotu oraz gatunku I-go. Zamawiajacy nie
dopuszcza zamiennikow do urzadzen drukujacych. Oferent musi zaoferowaé przedmiot
zamoOwienia zgodny z wymogami Zamawiajgcego.

Oferent musi zapewnié¢, ze ceny jednostkowe materialow podanych w ofercie, nie ulegna

zmianie przez caly okres trwania umowy.



I1. OPIS WYMAGAN :

1.

ZamoOwienie obejmuje dostawe materiatow eksploatacyjnych —toneréw i tuszy, do siedziby
Zamawiajacego w Panstwowej Szkole Muzycznej 1 st. im. Witolda Lutostawskiego
w Nowym Tomyslu.

Szczegbtowy wykaz iloSciowy i asortymentowy materiatdw eksploatacyjnych stanowi
zalacznik nr 2 do zapytania — Formularz Cenowy. Podane ww. formularzu iloéci materiatow
eksploatacyjnych maja charakter szacunkowy i nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do nabycia w podanych ilo§ciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci
kupna kazdego rodzaju artykutow beda wynikaé z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga
odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje zadne
roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilosci zakupywanego asortymentu.

W przypadku koniecznosci kupna przez Zamawiajagcego asortymentu nie ujetego
w formularzu cenowym podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika Wykonawcy
dostarczonego w formie pisemnej Zamawiajagcemu.

Materiaty eksploatacyjne beda opakowane w sposob oryginalny tj. w fabryczne opakowania
producenta zawierajace oznaczenie identyfikujace produkt, nazwe i typ urzadzenia do ktérego
jest przeznaczony oraz date waznosci produktu, gwarantujaca jego uzytkowanie przez
co najmniej 12 miesi¢gcy od dnia dostarczenia Zamawiajagcemu. Opakowanie nie powinno
nosi¢ znamion jego otwierania oraz powinno zawiera¢ wszelkie zabezpieczenia stosowane
przez producenta.

Przedmiot umowy obejmuje rowniez bezptatny odbior zuzytych w toku eksploatacji
1 dostarczonych przez Wykonawce tuszy, tonerow 1 pozostalych materiatow. Odbior zuzytych
materialdow eksploatacyjnych bedzie realizowany sukcesywnie, partiami na podstawie
zgloszenia przez Zamawiajacego. Po przekazaniu zuzytych materiatow przez Zamawiajacego
odpowiedzialno$¢ za ich zagospodarowanie ponosi Wykonawca.

Wykonawca po dokonaniu odbioru od Zamawiajgcego partii zuzytych materialdow wystawi
i dostarczy na wiasny koszt Zamawiajgcemu karte przekazania odpadu okreslajaca ilos¢ i
rodzaj przekazanych odpadoéw zgodnie z ustawa o odpadach. W zakresie odbioru i utylizacji
odpadow Wykonawca zobowigzany jest do stosowania obowigzujacych w tym obszarze

przepisOw prawa.



III. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy spelniajacy wymogi art. 22 ust. 1
ustawy — PZP oraz zawarte w projekcie umowy. Ocena spelniania wymogow oceniana bedzie
metoda warunku granicznego: spetnia/ nie spetnia. W celu dokonania oceny spelniania
warunkow udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada nastgpujacych dokumentow:

a) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru, wystawione nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert,

b) Oswiadczenia, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 4 do zapytania. Ocena spelnienia
warunku udziatu w postgpowaniu begdzie dokonana na zasadzie wykonawca spetnia/ nie

spetnia warunku.

IV.TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Realizacja zamoOwienia nastepowaé bedzie sukcesywnie w miare potrzeb w okresie od dnia

podpisania umowy maksymalnie do dnia 31.12.2020 r.

V. WARUNKI PEATNOSCI

Zaptata ceny za przedmiot dostawy dokonywana bedzie na nastepujacych warunkach:
a) Wykonawca otrzyma zaptate stanowigcg iloczyn ceny jednostkowej i liczby dostarczonych
jednostek towaru stanowigcego przedmiot niniejszej umowy z doliczonym podatkiem VAT
wedtug obowiazujacej dla danego towaru stawki,

b) Wykonawca przekaze Zamawiajacemu faktur¢ przy odbiorze towaru przez Zamawiajacego,
c) Naleznosci dla Wykonawcy zrealizowane zostang poleceniem przelewu w terminie
do 30 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajagcego, na konto Wykonawcy

wskazane w umowie.

VL INNE ISTOTNE WARUNKI PRZYSZLEJ UMOWY:
Inne istotne warunki zamoOwienia przysztej umowy zawarte sg w projekciec umowy stanowigcej

zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.



VIil. KRYTERIAWYBORU OFERT:

1. Kryterium nr 1: cena oferty brutto Warto§¢ punktowa w [%]: 60 % Maksymalna ilo$¢

punktow dla kryterium: 60 pkt.

Sposob obliczania kryterium ceny:

Cena brutto oferty najtanszej

Cena brutto oferty oceniangj

(wynik dziatania zaokraglony zostanie do 2 miejsc po przecinku)

2. W celu zagwarantowania wysokiej jakosci realizowanej ustugi dostawy, Zamawiajacy oprocz
kryterium ceny oferty, wprowadzil takze kryterium poza cenowe dotyczace czasu realizacji

dostawy.

Kryterium nr 2: czas realizacji dostawy Wartos¢ punktowa w [%]: 40 % Maksymalna ilos¢

punktéw dla kryterium: 40 pkt.

Sposéb obliczania kryterium czas realizacji dostawy: R - Ocena punktowa kryterium czas
realizacji reklamacji oceniana bedzie w odniesieniu do uzyskanych liczby punktéw za czas

reklamacji oferowany przez Wykonawce

PUNKTY W KRYTERIUM OCENY OFERT ,, CZAS REALIZACJI DOSTAWY ”:
0-36godziny — 40 pkt

do 48 godzin- 30 pkt

do 72 godzin — 20 pkt

powyzej 72 godziny — 0 pkt

Jezeli Zamawiajacy uzna, ze czas realizacji dostawy nie nastgpi w podstawowym zakresie,

jest to rownoznaczne z przyznaniem 0 pkt. dla tego Kryterium.

3. Laczna maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w zakresie
kryteribw oceny ofert: cena ofert brutto, czas realizacji dostawy Wykonawcy (+R)

wynosi 100 pkt.



4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg taczng liczbe punktow

wynikajacg z ich zsumowania, uzyskanych w poszczeg6lnych kryteriach oceny ofert.

5. Jezeli firma, ktorej oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze

wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

VIIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY :

1.

Oferta musi by¢ w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

Wykonaweca sktadajac oferte, sktada nastgpujace dokumenty

a) Formularz Ofertowy - wedtug zataczonego wzoru (zat. nr 1 do zapytania ofertowego)

b) Formularz Cenowy - wedtug zataczonego wzoru (zal. nr 2 do zapytania ofertowego);

c) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow (zal. nr 4 do zapytania ofertowego)

d) Aktualny odpis z whasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalnoSci gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca okresli cen¢ brutto dla przedmiotu zaméwienia, podajac ja w ztotych polskich

wraz z podatkiem VAT, z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres obowigzywania umowy

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w sekretariacie szkoty do dnia 31.10.2019r. Na kopercie nalezy

umiesci¢ adnotacj¢: ,,Oferta na dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek, odbior

zuzytych toneréw/tuszy oraz opréznianie pojemnikdéw na zuzyty toner w 2019 1 2020 roku

dla potrzeb Panstwowej Szkoty Muzycznej I st. im. W. Lutostawskiego, Plac Chopina 14,

64-300 Nowy Tomysl1”.

Zamawiajacy odrzuci ofertg, ktdra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym

Z zastrzezeniem pkt. 7

Zamawiajacy w toku badania 1 oceny ofert wezwie wykonawcow do zlozenia wyjasnien

dotyczacych oferty, a w przypadku niekompletnosci oferty w zakresie wymaganych

dokumentéw, Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia.

Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki rachunkowe i pisarskie.



9. Zamawiajagcy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, jezeli zaoferowana cena, koszt, lub ich istotne
czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepisoéw.

10. Zamawiajacy powiadomi wykonawcéw o wyniku postgpowania pisemnie/faksem lub droga
elektroniczng.

11. Oferty ztozone po uplywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

12. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania.

13. Od decyzji Zamawiajacego nie przystuguja $rodki odwotawcze.

14. Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

15. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

16. W przypadku gdyby oferta, o§wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje stanowiace
tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca powinien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Informacje te powinny by¢ umieszczone w osobnym
wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg polaczone i ponumerowane. Przez tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. a Oferent
musi zapewni¢, ze ceny jednostkowe materialdow podanych w ofercie, nie ulegng zmianie

przez caly okres trwania umowy.

IX. MIEJSCE I TERMIN SKELADANIA OFERT:
Oferty nalezy sktada¢ do dnia : 31.10.2019 r. do godz. 15.00 w sekretariacie Panstwowej Szkoty

Muzycznej I st. im. W. Lutostawskiego w Nowym Tomys$lu

X. TERMIN OTWARCIA OFERT:
Komisyjne otwarcie ofert nastapi w dniu: 04.11.2019 r. 0 godz. 15.00

XI. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI :
imi¢ i nazwisko: Weronika Siuda tel. 61 44 23 326



Zataczniki :
1. Formularz ofertowy

2. Formularz cenowy

3. Projekt umowy

4. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
5. Zgoda na przetwarzanie danych

6. Zestawienie tonerow



